Anleitung ADRESSENPFLEGE Sokrates (NEU)

Es miissen ab 2022/23 die Adressensatze neu gepflegt werden und fir jede(n) Schilerin folgende Adressarten auf Sokrates angelegt werden,
sofern sie noch nicht vorhanden sind:

e EIGEN (bis 18) oder EIGENBERECHTIGT (ab 18)
e MUTTER (nur wenn erziehungsberechtigt)
e VATER (nur wenn erziehungsberechtigt)

1. LAUFENDES SCHULJAHR => SCHULERINNENDATENPFLEGE => ADRESSEN PFLEGEN
2. KLASSE auswahlen => SUCHEN
3. SCHULERIN auswahlen (= Hikchen im Kistchen setzen) => BEARBEITEN (folgende oder dhnliche Maske kann erscheinen) => KOPIEREN

Adressart(*) | Eftern ~ Staat(*) | Osterreich ~ Mobiltelefon
Fr.
Anrede PLZ(+) (1190 Telefonnummer 2
Ort(+) [Wien Telefonnummer 3
Titel
StraBe |Billrothstrae Mailadresse
Akad. Grad
Hausnummer |73 2. Mailadresse
Vorname(*) Maria Anmerkung
2.Vorname Gemeinde | - keine Auswahl - ~
Familienname(*) |Musterfrau Sprengel | - keine Auswahl - v
Akad. Grad nach
e B 4 von | 01.01.2000 | [
Bis | 01.01.3000 H BPK vorhanden

O Freigabe an Portal digitale Schule

Heimatadresse(+) [ Erziehunasberechtigt
- [ schiiler im Internat oder Zahlungspfiichtig
Mame (Anschrift)(*) Maria Musterfrau Extern am Schulstandort(+) Entscheide an
Hauptwohnsitz Post an

Anderungsdatum 13.09.2020 14:02

Bearbeiten Grunddaten | Meu | Speichern | Lischen | Zuriick | Kopieren




4. Fenster Adressart erscheint => gewiinschte Person im Scrollmeni wahlen => OK bestatigen

Adressart(*)

|Mutter w

0K Abbrechen

Neues FENSTER erscheint: ACHTUNG Feld NAME ANSCHRIFT andert sich automatisch, darum Inhalt kopieren
5. Felder mit (*) befillen Telefonnummer & E-Mail angleichen
6. Folgende Hakchen sind bei VATER, MUTTER und EIGENBERECHTIGT zu setzen:

Freigabe an Portal digitale Schule
[] Helmatadresse{+ ) Erziehungsberechugt
(] Schiller im Tnternat oder Zahlungspiichtig
Extern am Schulstandort{+) Entscheide an
Hauptwohnsitz [ Post an

Folgende Hakchen sind bei EIGEN zu setzen:

[_] Frelgabe an Portal digitale Schule
Heimatadresse(+) [[] Erziehungsberechtigt
[ Schiller im Tnternat oder [ Zahlungspflichtio
Bxtern am Schulstandort(+) [ Entschelde an
Hauptwohnsitz ] Post an

7. Am Ende KOPIE SPEICHERN, damit ist eine neue Adressart angelegt

Vorgang wiederholen fir die 2. Adressart

9. Beider 3. Adressart die vorhandene Elternadresse gewtiinscht adaptieren und SPEICHERN
(Alternative: Kopieren wiederholen => Elternadresse I6schen)

oo



